
個人情報の取り扱いについて（お願い） 

 

当校では、個人情報保護法や当校プライバシー・ポリシーのもと、下記のとおり生徒お

よび保護者の個人情報を取り扱います。それぞれの趣旨をご理解のうえ、ご同意ください

ますようお願い申し上げます。 

 

記 

１ 情報取得の事由・目的 

次の事項について、生徒の安全の徹底および学習、学校生活、進路指導、広報活動の

充実などを図ることを目的として、生徒および保護者から、必要最小限の個人情報を取

得します。この情報には、学校だより、寮だより、学校案内、ホームページなどに掲載

する写真および映像などを含むものとします。 

（１）安全・健康管理に関する事項 

（２）安全・健康などに関わる緊急連絡に関する事項 

（３）学籍の管理に関する事項 

（４）授業の実施、試験の実施、コースや選択教科・科目の登録、成績処理、成績の通知、

学習指導、進路指導、生徒指導、課外活動、学級活動などの教育および教務に関する

事項 

（５）学校行事の実施と保護者などとの連絡に関する事項 

（６）学費などの納入に関する事項 

（７）各種証明書の発行に関する事項 

（８）広報活動に関する事項 

 

２ 情報の第三者提供 

法令に規定がある場合、生徒または保護者の事前同意がある場合、当校の業務などの

一部を遂行するため委託・取り次ぎを行う場合および次の場合は、それぞれの目的遂行

のため必要最小限の個人情報を第三者に提供または開示します。 

（１）生徒・保護者への提供 

学校運営および部活動運営などに必要な名簿（緊急連絡用を含む）およびホーム写真・

卒業アルバム、電子媒体による記録（ＤＶＤなど）を提供します。 

（２）父母と先生の会への提供 

父母と先生の会の円滑な運営および会員相互の情報交換などに資するため、生徒・保

護者の氏名、住所、電話番号などを同会に提供します。 

（３）校友会への提供 

当校の卒業生で組織される校友会の活動および会員相互の情報交換などに資するため、

生徒の氏名、住所、電話番号などを同会に提供します。 



（４）外部機関への提供 

次の事項について申請を行う場合には、その手続きのため必要とする個人情報を当該

外部機関に提供します。 

ア  日本学生支援機構、地方自治体および民間などの厚生・文化事業団体の奨学金利用 

イ 日本私立中学高等学校連合会との連携 

ウ 中体連・高体連・高文連などが主催・共催または後援する大会・コンクールへの参

加および応募 

エ 独立行政法人日本スポーツ振興センターの災害共済給付制度利用 

オ 指定校推薦による大学などの上級学校への応募 

カ 当校が企画する留学への参加 

また、次の場合には、本人の申し出により、氏名、個人成績などの情報を当該外部機

関に提供することがあります。 

キ 進路情報提供業者からの要請 

（５）広報活動のための一般提供 

生徒の授業、部活動および各種行事などの結果や写真および映像などは、当校の教育

活動および学校情報などの広報のために、当校の学校案内などの広報誌またはホームペ

ージなどに掲載することがあります。 

 

３ 業務委託などに関する管理方法 

健康診断、業者テスト・模擬試験、合宿・修学旅行・留学、文集・レポート集・ホー

ム写真・卒業記念品・卒業アルバムなどの作成、スクールバスの運行などの際、外部機

関に委託・取り次ぎなどを行っています。 

これらの場合は、目的以外の使用の禁止、第三者への提供の禁止、目的終了後の情報

の返却・廃棄などについて、それぞれの関係先から念書などを徴し、個人情報が適切に

取り扱われるよう留意します。 

 

４ 個人情報に関する管理体制 

個人情報管理責任者のもと、個人情報管理担当者（教頭、事務長、各分掌長など）を

置き、個人情報の適切な管理に努めます。 

 

５ 個人情報に関する苦情などへの対処 

個人情報に関する苦情等担当窓口を設け、ご質問や苦情などに対処します。 

以上 

 

平成２０年２月１日 改制 



プライバシー・ポリシー 

   （個人情報の保護に関する基本方針） 
 

土佐塾中学・高等学校 
 

  当校は、個人情報保護の重要性を認識し、下記の方針に基づき個人情報の保護を徹底
します。 

 
記 

１ 個人情報の取得 
   当校は、適法かつ公正な手段によって、個人情報を取得します。 
 
２ 個人情報の利用 

（１）当校は、個人情報を、取得の際に示した利用目的の範囲内で、教育指導上必要な
限りにおいて利用します。 

（２）当校は、個人情報を第三者との間で共同利用し、または、個人情報の取り扱いを
第三者に委託する場合には、当該第三者につき厳正な調査を行ったうえ、秘密を保
持させるために、適正な監督を行います。 

 
３ 個人情報の第三者提供 

当校は、法令に定める場合を除き、個人情報を事前に本人の同意を得ることなく、
第三者に提供しません。 
 

４ 個人情報の管理 
（１）当校は、個人情報の正確性を保ち、これを安全に管理します。 
（２）当校は、個人情報の紛失、盗難、破壊、改ざん及び漏洩等を防止するため、適正

な管理を行うほか、コンピュータのウィルス、不正アクセス等に対する適正なセキ
ュリティ対策を講じます。 

（３）当校は、正当な理由なく、情報を持ち出し、外部へ送信すること等により、これ
を漏洩させません。 
 

５ 個人情報の開示・訂正・利用停止・消去 
   当校は、本人が自己の情報について、開示・訂正・利用停止・消去等を 

求める権利を有していることを確認し、これらの要求がある場合には適正に対応しま
す。 

 
６ 組織・体制 
（１）当校は、個人情報保護管理者等を任命し、個人情報を適正に管理します。 
（２）当校は、教職員に対し、個人情報の保護及び適正な管理方法についての教育研修

を適宜実施し、個人情報の保護を徹底します。 
以上 

 
制定日 平成１７年４月１日 


